
「管理費」は「個別負担金台帳」に登録します 

■管理費は、一般会計の「管理費」と「修繕積立金」及び 
 それぞれの「追加費目」で構成されます 

■ 追加費目の設定 
 →「専用庭使用料」や「駐車場料金」など管理費に準じる費用は 
 　　追加費目で設定します（入金がない場合には未収金にする費目です） 
   
■個別負担金台帳のデータ入力 
 ① は  管理費の「部屋No.」と「氏名」を入力する 

 ② は  各部屋の「管理費」「修繕積立金」を入力する 

 ③ は「追加費目」を入力する 

 ④ は「管理費に含めて収納する追加費目の金額」を入力する 

 ⑤ は「追加費目を管理費とは別に収納する場合の、部屋No.」を入力する 
   費目の内容と部屋番号がわかるように（庭 A101などと）する 
 

 ⑥ は「追加費目の金額」を、同じ行の費目列に金額を入力する 

■ 管理費の入金を仕訳帳で登録する 
 ＊管理費を口座振替で収納する場合は「管理費 コウザ振替分」で入力 
  
 ＊管理費を個別振込で収納する場合や、管理費とは別に収納する追加費目は 
 　「管理費 個別振込」で入力 

 詳細は次ページの「管理費の収納登録」を参照してください 
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■管理費の収納登録（仕訳帳） 
① 管理費を「口座振替」で収納する場合→「管理費 コウザ振替分」 

 ⑴ 相手先の「振替登録」をダブルクリック　→「振替」シートに移動 
  ＊操作は振替シートの「help」で確認できます 

 

 ⑵ 一括選択で全部を選択後に、未収金をダブルクリックで省き登録する 

② 「口座振込」や「現金」で収納する場合→ 「管理費 個別振込」 

 ⑴ 「相手先」をダブルクリック　→「振込登録」シートに移動 
  ＊操作は振込登録シートの「help」で確認できます 

 ⑵ 入金があった部屋をダブルクリックで選択して登録します 
  

個別負担金台帳の登録内容が反映されます

個別負担金台帳の登録内容が反映されます



■勘定集計の表示 

 管理費は発生主義で処理されます 
  発生主義 
  →発生主義では管理費は全て入金されたものとして計上します 
       ＊ 入金されいていない分は「貸借対照表」の「未収金」に計上されます 
       ＊ 未収金の詳細は「未収金集計」シートで確認できます 

   年度予算について 
   ＊管理費の予算表示は、初月の１２ヶ月分で表示しますが、 
   　追加費目の予算は「個別負担金台帳」に登録した月の集計値 です 

   ＊「個別負担金台帳」で、全ての月にデータ登録すると、追加費目の 
   　金額は年度予算になります 


